
Требования к мультимедийной презентации 

 
Показатели  Рекомендации  

Структура презентации - Титульный слайд; 

- информационные слайды; 

- завершающий слайд. 

Титульный лист 

 

- Название презентации (тема); 

- автор: ФИО, должность, место работы (учебы);  

- год;  

- логотип (по желанию). 

Информационные слайды - Цель;  

- список основных вопросов, рассматриваемых в 

содержании;  

- раскрытие тезисов доклада;  

- вывод (по цели);  

- перечень источников. 

Завершающий слайд - Фотография автора; 

- контактная информация. 

  

Заголовки 

 

- Все заголовки выполнены в едином стиле (цвет, 

шрифт, размер, начертание); 

- в конце точка НИКОГДА не ставится; 

- анимация, как правило, не применяется. 

Текст - Форматируется по ширине; 

- на схемах текст лучше форматировать по центру, в 

таблицах – по усмотрению автора; 

- подчеркивание НЕ используется, т.к. оно в документе 

указывает на гиперссылку; 

- элементы списка отделяются точкой с запятой;  

- если список начинается сразу, то первый элемент 

записывается с большой буквы, далее – маленькими;  

- после двоеточия все элементы списка пишутся с 

маленькой буквы; 

- в конце обязательно ставится точка. 

Пример 1. 

Моя семья: 

• папа; 

• мама; 

• брат. 

Шрифты - Используемые шрифты – Times New Roman, Arial, 

Arial Narrow; 

- цвет и размер шрифта должен быть подобран так, 

чтобы все надписи отчетливо читались на выбранном 

поле слайда;  

- для заголовков – не менее 24;  

- для информации – не менее 18. 

Стиль  - Соблюдение единого стиля оформления;  

- вспомогательная информация не преобладает над 

основной.  

Использование цвета  - На одном слайде использовано не более трех цветов: 

один для фона, один для заголовка, один для текста;  

- для фона и текста выбраны контрастные цвета.  



Анимационные эффекты  - Если использованы возможности компьютерной 

анимации, то они не отвлекают внимание от 

содержания.  

Содержание информации  - Соответствие содержания презентации поставленным 

целям и задачам; 

- соблюдение правил орфографии, пунктуации; 

- достоверность информации; 

- сжатость и краткость изложения; 

- времена глаголов должны быть везде одинаковыми; 

- каждый слайд должен отражать одну мысль.  

Способы выделения  

информации  

Для иллюстрации наиболее важных факторов 

использованы:  

- рамки, границы, заливка;  

- разные цвета шрифтов (жирный, курсив);  

- штриховка, стрелки;  

- рисунки, диаграммы, схемы.  

Объем информации  - Лаконичность текста на слайде;  

- один слайд в среднем должен содержать до 7 – 13 

строк; 

- длина строки не более 40 знаков;  

- на слайде должно быть размещено не более 290 знаков 

(включаю пробелы); 

- минимальное количество предлогов, наречий, 

прилагательных;  

- на одном слайде не больше трех факторов, выводов, 

определений. 

Виды слайдов  - Для обеспечения разнообразия использованы разные 

виды слайдов:  

- с текстом, 

- с таблицами,  

- с диаграммами, 

- с рисунками; 

- иллюстративный материал должен быть подписан. 

 


