Правила демонстрации наглядных материалов
1. Следует использовать лишь те наглядные материалы, которые необходимы для передачи информации или привлечения внимания слушателей.
2. Лучше всего не крепить наглядность заранее, а достать ее в нужный момент и убрать, как только в ней отпадёт необходимость.
3. Говорящий должен обеспечить слушающим комфортное восприятие наглядности: всем должно быть хорошо видно демонстрируемое.
4. Графики, таблицы, схемы должны быть удобочитаемы.
5. Не следует передавать материалы по рядам: это рассредоточивает внимание, т.к. все рассматривают пособия в разное время.
6. Демонстрируя наглядность, надо стоять в середине аудитории. Если наглядность находится в руках говорящего, то надо держать ее на уровне груди.
7. Не стоит использовать наглядность, если её вид не эстетичен.
8. Демонстрируя наглядность, следует комментировать ее содержание.
9. Говоря о том, что помещено в таблицу или схему, надо не забывать о зрительном контакте с аудиторией: мы говорим с людьми, а не с таблицей!
10. При использовании слайд-презентации надо продумать систему переключения слайдов. Лучше, если управлять ею будет сам говорящий или хорошо подготовленный человек. Не стоит поручать смену кадров плохо ориентирующемуся в презентации человеку.
11. Разрабатывая презентацию, таблицу, схему, диаграмму, надо продумать систему цветовых и шрифтовых выделений. Все выделения должны быть уместны.
12. Чрезмерная пестрота, а также большой объем текста затрудняют восприятие.
13. Если слушатели рассматривают наглядность, надо сделать паузу и дать им закончить рассматривание.
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