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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения программы:
Учебная дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности является обязательной частью общепрофессионального цикла дисциплин рабочей основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) укрупненной группы 38.00.00 Экономика и управление. 
	Учебная дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы
Учебная дисциплина входит в общепрофессиональный цикл относится к общепрофессиональным дисциплинам.

1.3 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины
Рабочая программа направлена на освоение следующих целей:
· формирование у обучающихся представлений о роли компьютерных технологий в сфере бухгалтерского учета, понимание основ правовых аспектов использования компьютерных программ при автоматизированном бухгалтерском учете на предприятии;
Задачи программы учебной дисциплины:
· систематизировать разноску первичной документации;
· сформировать у обучающихся единую систему понятий, связанных с созданием, получением, обработкой, интерпретацией и хранением первичной документации;
· научить пользоваться основными приемами отражения хозяйственных операций в автоматизированной системе бухгалтерского учета; 
· показать основные приемы эффективного использования информационных технологий.


[bookmark: _Toc150374529]2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. В результате освоения учебной дисциплиной обучающийся должен овладеть ОК, ПК, ЛР:

	ФГОС СПО

	Код компетенции
	Наименование компетенции

	Общие компетенции

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам

	ОК 02
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 03

	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях

	ОК 04
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 09
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

	Профессиональные компетенции

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК 2.2.
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения

	ПК 3.2.
	Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям

	ПК 3.3.
	Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы

	ПК 4.1.
	Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

	ПК 4.2.
	Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки



	
Программа воспитания по специальности/профессии

	Код результата
	Наименование личностного результата 

	ЛР 13
	Способный в цифровой среде использовать различные цифровые средства, позволяющие во взаимодействии с другими людьми достигать поставленных целей; стремящийся к формированию в сетевой среде личностно и профессионального конструктивного «цифрового следа»

	ЛР 14
	Способный ставить перед собой цели под возникающие жизненные задачи, подбирать способы решения и средства развития, в том числе с использованием цифровых средств; содействующий поддержанию престижа своей профессии и образовательной организации

	ЛР 15
	Способный генерировать новые идеи для решения задач цифровой экономики, перестраивать сложившиеся способы решения задач, выдвигать альтернативные варианты действий с целью выработки новых оптимальных алгоритмов; позиционирующий себя в сети как результативный и привлекательный участник трудовых отношений

	ЛР 16
	Способный искать нужные источники информации и данные, воспринимать, анализировать, запоминать и передавать информацию с использованием цифровых средств; предупреждающий собственное и чужое деструктивное поведение в сетевом пространстве

	ЛР 20
	Способный в цифровой среде проводить оценку информации, ее достоверность, строить логические умозаключения на основании поступающей информации

	ЛР 23
	Самостоятельный и ответственный в принятии решений во всех сферах своей деятельности, готовый к исполнению разнообразных социальных ролей, востребованных бизнесом, обществом и государством




2.2. В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать и уметь: 
	Код
ПК, ОК, ЛР
	Умения
	Знания

	ОК 1, 
ОК 2,
ОК 3,
ОК 4,
ОК 5, 
ОК 9
 





ПК 1.1,
ПК 1.2,
ПК 1.3,
ПК 2.2
ПК 3.2
ПК 3.3
ПК 4.1
ПК 4.2





ЛР 13
ЛР 14
ЛР 15
ЛР 16
ЛР 20
ЛР 23

	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

Определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; 
планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию;
оформлять результаты поиска
Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение;
использовать специальное ПО для формирования и учета первичных документов, платежных документов для проведения расчетов через банк и кассовых операций. 

Просмотреть и проанализировать бухгалтерские проводки, сформированные бухгалтерским программным обеспечением
	Приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации
Современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности
Интерфейс правовых информационных систем для поиска нормативных правовых актов, определяющих сроки, порядок исчисления и уплаты налогов и других обязательных платежей.

Структуру интерфейса современного бухгалтерского ПО и методы ее настройки
Структуру интерфейса современного бухгалтерского для формирования и учета первичных документов, для корректировки рабочего планов счетов, оформления денежных и кассовых документов, а также просмотра проводок, сформированных хозяйственными операциями





2.3. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 
Максимальной учебной нагрузки обучающегося – 64 часа, в том числе:
· Обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 58 часов,
· Самостоятельной работы обучающегося – 6 часов.




3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной программы учебной дисциплины
	64

	в том числе:

	теоретическое обучение
	20

	практические занятия
	38

	Самостоятельная работа 
	6

	Промежуточная аттестация  Дифференцированный зачет
	-






3

3.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Объем
в часах
	Уровень усвое
ния
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы

	1
	2
	3
	4
	5

	Раздел 1. Применение информационных технологий в экономической сфере
	10
	
	

	Тема 1.1. Понятие и сущность информационных систем и технологий
	Содержание учебного материала
	
	
	ОК 1- ОК 9

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	1. Цели, задачи дисциплины. Понятия информации, информационной технологии, информационной системы. Техника безопасности
Применение информационных технологий в экономике. Классификация и состав информационных систем. 
	2
	1
	

	Тема 1.2. Техническое обеспечение информационных технологий
	Содержание учебного материала 
	
	
	ОК 1- ОК 9

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	1. Принципы классификации компьютеров. Состав периферийных устройств: сканеры, копиры, электронные планшеты, веб-камеры и т.д.
	2
	1
	

	Тема 1.3. Программное обеспечение информационных технологий.

	Содержание учебного материала
	
	
	ОК 1- ОК 9

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	1. Структура базового программного обеспечения. Классификация и направления использования прикладного программного обеспечения для решения прикладных задач, перспективы его развития.
	2
	1
	

	Тема 1.4. Компьютерные вирусы. Антивирусы. Защита информации в информационных системах.
	Содержание учебного материала
	

2
	

1
	
ОК 1- ОК 9

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	Понятие компьютерного вируса, защиты информации и информационной безопасности. 
Принципы и способы защиты информации в информационных системах. Методы обеспечения информационной безопасности. Правовое обеспечение применения информационных технологий и защиты информации.
	
	
	

	Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 1
Проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, работа с информационными порталами, выполнение заданий на тему: «Сравнительный анализ специализированных программ для анализа финансового состояния организации», «Характеристика угроз безопасности информации и их источников», «Персональный компьютер и его составные части».
	2
	3
	

	Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов в экономической сфере     26
	
	

	Тема 2.1. Технологии создания и обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала:
	
	
	ОК 1- ОК 9

ПК 1.1-1.3
ПК 2.2,
ПК 3.2, 
ПК 3.3
ПК 4.1, 
ПК 4.2

ЛР 13-16
ЛР19,20,23,

	
	Способы создания таблиц, преобразование текста в таблицы. Конструктор: стили оформление таблиц. Макет: добавление и удаление фрагментов таблицы, расположение и направление текста
Нумерация страниц, колонтитулы. Стилевое оформление заголовков, редактирование стилей. 
	2
	1
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	4
	2
	

	
	Практическое занятие №1 Создание и оформление деловых документов. Использование таблиц при оформлении документов.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №2 Создание и оформление таблиц в тексте. Стили, создание и редактирование авто собираемого оглавления. 
	2
	
	

	Тема 2.2. Технологии создания и обработки числовой информации
	Содержание учебного материала:
	
	
	

	
	Экономические расчеты и анализ финансового состояния предприятия. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. Подбор параметра. Организация обратного расчета. Использование электронных таблиц для финансовых и экономических расчетов. 
	2
	1
	ОК 1- ОК 9

ПК 1.1-1.3
ПК 2.2,
ПК 3.2, 
ПК 3.3
ПК 4.1, 
ПК 4.2

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	12
	
	

	
	Практическое занятие №3 Организация расчётов в табличном процессоре. Использование формул и применение стандартных функций.
	2
	2
	

	
	Практическое занятие №4 Создание электронной книги MS Excel.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №5 Связанные таблицы. Расчёт промежуточных итогов в табличном процессоре MS Excel.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №6 Встроенные функции. Выполнение статистических расчётов средствами электронных таблиц.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №7 Использование EXCEL для финансово-экономических расчётов.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №8 Электронные таблицы как база данных: авто фильтр, расширенный фильтр
	2
	
	

	Тема 2.3. Технологии создания и обработки графической информации
	Содержание учебного материала
	
	1
	ОК 1- ОК 9

ПК 1.1-1.3
ПК 2.2,
ПК 3.2, 
ПК 3.3
ПК 4.1, 
ПК 4.2

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	Компьютерная графика, ее виды.
Мультимедийные программы.
	2
	
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	2
	2
	

	
	Практическое занятие №9 Назначение и основные возможности программы подготовки презентаций MS PowerPoint. Создание мультимедийных презентаций в MS PowerPoint.

	2
	
	

	Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 2
Проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы, работа с информационными порталами, написание рефератов на тему: «Влияющие и зависимые ячейки. Поиск ошибок в формулах», «Примечания к ячейкам, создание, редактирование, удаление», «Защита информации в таблицах, ограничение доступа к рабочей книге»
	2
	3
	

	Раздел 3. Телекоммуникационные технологии
	10
	
	

	Тема 3.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий.
	Содержание учебного материала
	
	
	ОК 1- ОК 9

ПК 1.1-1.3
ПК 2.2,
ПК 3.2, 
ПК 3.3
ПК 4.1, 
ПК 4.2

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Передача информации между компьютерами, беспроводная связь. Поисковые системы. Пример поиска информации на государственных образовательных порталах. 

	2
	1
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	2
	
	

	
	Практическое занятие №10 
Работа с поисковыми системами, электронной почтой. 
	2
	2
	

	3.2. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений профессиональной деятельности 
	Содержание учебного материала:
	2
	
	ОК 1- ОК 9
ПК 1.1-1.3
ПК 2.2,
ПК 3.2, 
ПК 3.3
ПК 4.1, 
ПК 4.2
ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	Сетевые информационные системы для различных направлений профессиональной деятельности.
	2
	1
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	2
	2
	

	
	Практическое занятие №11
Работа в СПС «Консультант Плюс». Организация поиска нормативных документов в СПС «Консультант Плюс»
	2
	
	

	Самостоятельная работа обучающихся при изучении раздела 3
Работа с сайтом госуслуги.ру
	2
	3
	

	Раздел 4. Информационные системы автоматизации бухгалтерского учета.
	18
	
	

	Тема 4.1 Технология работы с программным обеспечением автоматизации бухгалтерского учета.
	Содержание учебного материала
	
	
	

	
	Общая характеристика систем автоматизации бухгалтерского учета, их возможности, ограничения.
Классификация программного обеспечения финансово-экономического назначения. Примеры существующих систем автоматизации.
Программные продукты 1С. Структура и интерфейс программы 1С: Бухгалтерия.
Технология работы с программой 1С:Бухгалтерия.
	2
	1
	

	
	В том числе, практических занятий и лабораторных работ
	16
	2
	ОК 1- ОК 9

ПК 1.1-1.3
ПК 2.2,
ПК 3.2, 
ПК 3.3
ПК 4.1, 
ПК 4.2

ЛР 13-16
ЛР19,20,23

	
	Практическое занятие №12
Организация первоначальной работы и ввод сведений об организации в программе 1С: Бухгалтерия.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №13 
Заполнение справочников
	2
	
	

	
	Практическое занятие №14 
Ввод начальных остатков по счетам
	2
	
	

	
	Практическое занятие №15 
Отражение хозяйственных операций в программе
	2
	
	

	
	Практическое занятие №16  
Оформление приказов
	2
	
	

	
	Практическое занятие №17
Расчет заработной платы и отчисление в программе 1С: Бухгалтерия.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №18
Кассовые и банковские операции.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №19  
Анализ и оформление хозяйственных операций и формирование отчетов в программе 1С: Бухгалтерия.
	2
	3
	

	Всего:
	64
	
	

	Дифференцированный зачет
	
	
	

	теория
	20
	
	

	Пр/р
	38
	
	

	с/р
	6
	
	




4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
4.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрен кабинет «Информационные технологии в профессиональной деятельности», оснащенный необходимым для реализации программы учебной дисциплины оборудованием и программным обеспечением.

4.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд колледжа имеет печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые для использования в образовательном процессе 

4.2.1. Печатные издания[footnoteRef:1] [1: Образовательная организация при разработке основной образовательной программы вправе уточнить список изданий, выбрав в качестве основного не менее одного из предлагаемых, и (при необходимости) дополнить его другими изданиями.
] 

Федеральные законы
1. "Конституция Российской Федерации"(принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ.
2. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ (ред. от 23.05.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 03.06.2018).
3. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 N 14-ФЗ (ред. от 23.05.2018).
4. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 31.07.1998 N 146-ФЗ (ред. от 19.02.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018).
5. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ (ред. от 04.06.2018).
6. Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. от 05.02.2018).
7. Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018).
8. Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 31.12.2017)"О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"(с изм. и доп., вступ. в силу с 09.01.2018).
9. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
Основная литература 
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности 2014 ОИЦ «Академия».384 с.
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности 2015 ОИЦ «Академия» -193 с.
3. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности 2015, ООО «Издательство» КноРус», -482 с.

4.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)
1. http://www.consultant.ru. - Справочно-правовая система «Консультант Плюс»
2. http://www.garant.ru - Справочно-правовая система «Гарант». 
3. http://www.minfin.ru. – Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации
4. http://www.nalog.ru. -  Официальный сайт Федеральной налоговой службы 
5. http://znanium.com  – Электронно-библиотечная система znanium.com
6. http://www.urait.ru – электронная библиотека издательства ЮРАЙТ
7. https://edu.1cfresh.com/ - 1С:Предприятие 8 через Интернет" для Учебных заведений Косиненко, Н. С. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Электронный ресурс]: учебное пособие для СПО / Н. С. Косиненко, И. Г. Фризен. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Профобразование, 2017. — 303 c. — 978-5-4488-0152-5. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/65730.html 
8. Болтава, А. Л. Бухгалтерские компьютерные программы [Электронный ресурс]: практикум для обучающихся по направлению подготовки бакалавриата «Экономика» / А. Л. Болтава. — 2-е изд. — Электрон. текстовые данные. — Краснодар, Саратов: Южный институт менеджмента, Ай Пи Эр Медиа, 2018. — 84 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/76918.html 
9. Информационные системы и технологии в экономике и управлении. Экономические информационные системы [Электронный ресурс]: учебное пособие / Е. В. Акимова, Д. А. Акимов, Е. В. Катунцов, А. Б. Маховиков. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское образование, 2016. — 172 c. — 2227-8397. — Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/47675.html

4.2.3. Дополнительные источники
1. Курилова А.В., Оганесян В.О. Хранение, передача и публикация цифровой информации 2015 Академия-Медиа, -160 с.
2. Остроух А.В. и др. Основы информационных технологий 2015 Академия-Медиа, -206 с.
3. Мельников В.П. Информационная безопасность 2015 ООО «КноРус», -267 с.


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Коды формируемых компетенций, ЛР
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Знания
	Умения
	
	

	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.










Определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; 
планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию;
оформлять результаты поиска
Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение;
использовать специальное ПО для формирования и учета первичных документов, платежных документов для проведения расчетов через банк и кассовых операций. 

Просмотреть и проанализировать бухгалтерские проводки, сформированные бухгалтерским программным обеспечением
	Приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации
Современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности
Интерфейс правовых информационных систем для поиска нормативных правовых актов, определяющих сроки, порядок исчисления и уплаты налогов и других обязательных платежей.


Структуру интерфейса современного бухгалтерского ПО и методы ее настройки
Структуру интерфейса современного бухгалтерского для формирования и учета первичных документов, для корректировки рабочего планов счетов, оформления денежных и кассовых документов, а также просмотра проводок, сформированных хозяйственными операциями
	ОК 1, 
ОК 2,
ОК 3,
ОК 4,
 ОК 5, 
ОК 9
 








ПК 1.1,
ПК 1.2,
ПК 1.3,
ПК 2.2
ПК 3.2
ПК 3.3
ПК 4.1
ПК 4.2




ЛР13
ЛР14
ЛР15
ЛР16
ЛР20
ЛР23

	






Оценка результатов выполнения практической работы
Оценка результатов промежуточной аттестации
Оценка результатов устного и письменного опроса
Оценка результатов решения ситуационных задач




6. ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ,
ВНЕСЕННЫХ В ПРОГРАММУ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	№ изменения, дата внесения изменения; № страницы с изменением

	БЫЛО
	СТАЛО

	Основание:












Подпись лица, внесшего изменения










	



