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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1. Область применения программы:

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области систем топливо- и теплоснабжения предприятий энергетического комплекса и при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.
	Учебная дисциплина Информационные технологии в профессиональной деятельности обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности ФГОС по специальности с ФГОС по 40.02.04 Юриспруденция

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Учебная дисциплина входит в общепрофессиональный цикл относится к общепрофессиональным дисциплинам.

1.3 Цель и планируемые результаты освоения дисциплины

Рабочая программа направлена на освоение следующих целей: 
-использование  программного обеспечения и прикладных программ в профессиональной деятельности.
Задачи программы учебной дисциплины:
-изучить основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ; 
-изучить понятие информационных систем и информационных технологий понятие, правовой информации как среды информационной системы.

[bookmark: _Toc150374529]2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. В результате освоения учебной дисциплиной обучающийся должен овладеть ОК, ПК, ЛР:

	ФГОС СПО

	Код
 компетенции
	Наименование компетенции

	Общие компетенции

	ОК 01
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 02
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

	ОК 04
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;

	ОК 05
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

	ОК 06
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения;

	ОК 09
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

	
		Профессиональные компетенции

	ПК 1.1
	Осуществлять профессиональное толкование норм права

	ПК 1.3
	Владеть навыками подготовки юридических документов, в том числе с использованием информационных технологий

	Программа воспитания по специальности

	Код результата
	Наименование личностного результата

	ЛР 15
	Способный генерировать новые идеи для решения экономики, перестраивать сложившихся способы решения альтернативные варианты действий с целью вы оптимальных алгоритмов; позиционирующий себя результативный и привлекательный участник трудовых отношений

	ЛР 16
	Способны й искать нужные источники информации воспринимать, анализировать, запоминать и передавать использованием цифровых средств; предупреждающий чужое деструктивное поведение в сетевом пространстве

	ЛР 19
	Развивающий творческие способности, способный креативно мыслить

	ЛР 20
	Способны й в цифровой среде проводить оценку информации, ее
достоверность, строить логические умозаключения на основании
поступающей информации




2.2. В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать и уметь: 
	Код 
ОК, ПК, ЛР
	Знать
	Уметь

	ОК 01
ОК 02
ОК 04
ОК 05
ОК 06
ОК 09

ПК 1.1,
ПК 1.3

ЛР 15
ЛР 16
ЛР 19
ЛР 20

	· использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности;
· применять компьютерные и телекоммуникационные средства;
· работать с информационными справочно-правовыми системами;
· использовать прикладные программы в профессиональной деятельности;
· работать с электронной почтой;
· использовать ресурсы локальных и глобальных информационных сетей;

	· состав, функции информационных и телекоммуникационных технологий, возможности их использования в профессиональной деятельности;
· основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ;
· понятие информационных систем и информационных технологий;
· понятие правовой информации как среды информационной системы;
· назначение, возможности, структуру, принцип работы информационных справочно-правовых систем;
· теоретические основы, виды и структуру баз данных;
· возможности сетевых технологий работы с информацией





2.3. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 
Максимальной учебной нагрузки обучающегося – 54 часа, в том числе:
· Обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 50 часов,
· Самостоятельная работа – 4 часа


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	50

	В том числе:
	

	Практические занятия
	30

	Теория
	20

	Самостоятельная работа
	4

	[bookmark: _GoBack]Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
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3.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информационные технологии в ПД

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала,  практические работы, 
самостоятельная работа студентов
	Объем часов
	Коды 

	Раздел 1. Информационное обеспечение работы юриста
	54//20/30/4
	

	Тема 1. Понятие и виды ИТ.
	Содержание образования
	2
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20

	
	Понятие и виды информационных технологий, их роль и место в профессиональной деятельности
	2
	

	Тема 2. 
	Содержание образования
	2
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20

	
	Государственная политика в информационной сфере
	2
	

	
	Практическая работа № 1: 
разработка презентаций по основным понятиям ИТ, составление таблицы по основным этапам развития (формирования) ИТ
	2
	

	Тема 3. Технические средства ИТ
	Содержание образования
	2
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20

	
	Технические средства информационных технологий.
	2
	

	Тема 4. Информационная безопасность
	Содержание образования
	2
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20

	
	Защита информации, компьютерная безопасность
	2
	

	Тема 5. 
Общая характеристика справочных правовых систем.
	Содержание образования
	4
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20


	
	 Государственные информационно поисковые системы. Роль компьютерных справочных правовых систем в решении проблемы обеспечения пользователей современной правовой информацией.
Современные справочные правовые системы: «Консультант Плюс», «Гарант», «Кодекс».
	2
	

	
	Коммерческие справочно-правовые системы
	2
	

	Тема 6. Информационные технологии
	Содержание образования
	8
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20

ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20


	
	Информационные технологии пенсионного фонда
	2
	

	
	Информационные технологии МВД
	2
	

	
	Информационные технологии в судах

	2
	

	
	Информационные технологии в органах прокуратуры, СК РФ
	2
	

	Практические работы:
	28
	

	
	Практическая работа № 2
Запуск программы «Консультант Плюс» Общий вид экрана
	2
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20


	
	Практическая работа № 3
СПС Консультант. Работа с карточкой реквизитов
	2
	

	
	Практическая работа № 4
Запуск программы «Гарант». Общий вид экран
	2
	

	
	Практическая работа № 5
СПС «Гарант» .Работа с карточкой реквизитов
	2
	

	
	Практическая работа № 6
Запуск программы «Кодекс»
	2
	

	
	Практическая работа № 7
СПС «Кодекс». Работа с карточкой реквизитов
	2
	

	
	Практическая работа № 8
СПС Консультант Плюс. Работа с правовым навигатором ,путеводителем  со справочной информацией
	2
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20


	
	Практическая работа № 9
СПС Консультант Плюс. Работа с «горячими» документами, конструктором договоров, словарём в терминов
	2
	

	
	Практическая работа № 10
СПС Консультант Плюс. Работа со списком документов.
	2
	

	
	Практическая работа № 11
СПС Консультант Плюс. Работа с карточкой поиск 
	2
	ОК 01-ОК 06, ОК 09
ПК 1.1, ПК 1.3
ЛР 15, ЛР 16, ЛР 19, ЛР 20


	
	Практическая работа № 12
Работа с Единым информационным порталом судов общей юрисдикции
	2
	

	
	Практическая работа № 13
Работа с официальным сайтом Верховного Суда РФ
	2
	

	
	Практическая работа № 14
Работа с официальным сайтом Конституционного Суда РФ
	2
	

	
	Практическая работа № 15
Индивидуальное задание  
	2
	

	
	Самостоятельная работа: подбор нормативных документов по специальности
	4
	

	Всего:
	54
	

	Теоретические занятия
	20
	

	Практические занятия 
	30
	

	Самостоятельная работа
	4
	







4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
4.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрен кабинет «Информационные технологии в профессиональной деятельности», оснащенный необходимым для реализации программы учебной дисциплины оборудованием и программным обеспечением.

4.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд колледжа имеет печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые для использования в образовательном процессе 

4.2.1. Печатные издания[footnoteRef:1] [1: Образовательная организация при разработке основной образовательной программы вправе уточнить список изданий, выбрав в качестве основного не менее одного из предлагаемых, и (при необходимости) дополнить его другими изданиями.
] 

Федеральные законы
1. "Конституция Российской Федерации"(принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ.
2. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 30.11.1994 N 51-ФЗ (ред. от 23.05.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 03.06.2018).
3. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 26.01.1996 N 14-ФЗ (ред. от 23.05.2018).
4. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)" от 31.07.1998 N 146-ФЗ (ред. от 19.02.2018) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018).
5. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ (ред. от 04.06.2018).
6. Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. от 05.02.2018).
7. Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.06.2018).
8. Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 31.12.2017)"О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"(с изм. и доп., вступ. в силу с 09.01.2018).
9. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
Основная литература 
Основные источники:
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие/Рек. Мин. образования РФ. - 8-е изд., стер. - М.: Академия, 2018. -378 с.
2. Федотова Е.Л. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное пособие/Рек. Мин. образования РФ. - М.: Форум: Инфра-М, 2019. - 3683. Макарова Н. В., Волков В.Б. Информатика: Учебник для вузов.- Спб.: Питер, 2013.576 с.
4.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы)
1. http://www.consultant.ru. - Справочно-правовая система «Консультант Плюс»
2. http://www.garant.ru - Справочно-правовая система «Гарант».
3.       https://kodeks.ru -Профессиональные справочные системы - Кодекс 

4.2.3. Дополнительные источники
1. Курилова А.В., Оганесян В.О. Хранение, передача и публикация цифровой информации 2015 Академия-Медиа, -160 с.
2. Остроух А.В. и др. Основы информационных технологий 2015 Академия-Медиа, -206 с.
3. Мельников В.П. Информационная безопасность 2015 ООО «КноРус», -267 с.

5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Коды формируемых компетенций, ЛР
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Знания
	Умения
	
	

	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам
общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем;
основные понятия и технологии автоматизации обработки информации;
базовые системные программные продукты и пакеты 
Определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; 
планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию;
оформлять результаты поиска
Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение

	Приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации
Современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности
Интерфейс правовых информационных систем для поиска нормативных правовых актов
использовать прикладные программные средства для решения профессиональных задач.



	ОК 1, 
ОК 2,
ОК 3,
ОК 4,
 ОК 5, 
ОК 9
 

ПК 1.1,
ПК 1.3


ЛР14
ЛР15
ЛР16
ЛР20

	
Оценка результатов выполнения практической работы
Оценка результатов промежуточной аттестации
Оценка результатов устного и письменного опроса
Оценка результатов решения ситуационных задач




6. ЛИСТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ,
ВНЕСЕННЫХ В ПРОГРАММУ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

	№ изменения, дата внесения изменения; № страницы с изменением

	БЫЛО
	СТАЛО

	Основание:












Подпись лица, внесшего изменения










	



