КРАЕВОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ХАБАРОВСКИЙ КОЛЛЕДЖ ОТРАСЛЕВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И СФЕРЫ ОБСЛУЖИВАНИЯ»
                                                                                   УТВЕРЖДАЮ








Руководитель отделения ПКРС № 2








___________ А.А. Синеколодезская

«31» августа 2024 г.

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.05 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ КВАЛИФИЦИРОВАННЫХ

РАБОЧИХ, СЛУЖАЩИХ ПО ПРОФЕССИИ:

38.01.02 Продавец
г. Хабаровск, 2024 г.

Рабочая программа учебной дисциплины «ОП.05 Информационные технологии в профессиональной деятельности» разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО) в пределах освоения соответствующей программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии:

38.01.02 Продавец.
Организация разработчик: Краевое государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение «Хабаровский колледж отраслевых технологий и сферы обслуживания» (далее - КГБ ПОУ ХКОТСО) 

Разработчик(и) программы учебной дисциплины:

преподаватель
М.Ю. Емельянцева 

и.о. методиста 
И.В. Колесник

	Одобрена на заседании методического объединения отделения ПКРС 

Протокол № 1 от «31» августа 2024 года
Председатель МО ___________________ /И.В. Колесник/




_

СОДЕРЖАНИЕ

	
	стр.

	1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	4

	2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	6

	3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	10

	4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	11


1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии 38.01.02 Продавец.
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» наряду с учебными дисциплинами общепрофессионального цикла обеспечивает формирование общих и профессиональных компетенций для дальнейшего освоения профессиональных модулей.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются:

	Код

ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 
ПК 2.1

ЛР 10, 14, 15
	- обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
- применять мультимедийные технологии обработки и представления информации; 
- обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	- назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации; 
- состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий; 
- базовые и прикладные информационные технологии; 
- инструментальные средства информационных технологий.


	Общие компетенции

	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 02.
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности

	ОК 05.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста

	ОК 09.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.

	Профессиональные компетенции

	ПК 1.6.
	Применять цифровые технологии при продаже товаров

	ПК 1.7.
	Осуществлять продажи на электронных площадках, торговых маркетплейсах

	ПК 2.1.
	Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовых машин и компьютерной техники с необходимым программным обеспечением для осуществления эквайринга

	Личностные результаты 

	ЛР 10
	Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой безопасности, в том числе цифровой

	ЛР 14
	Готовый соответствовать ожиданиям работодателей: проектно-мыслящий, эффективно взаимодействующий с членами команды и сотрудничающий с другими людьми, осознанно выполняющий профессиональные требования, ответственный, пунктуальный, дисциплинированный, трудолюбивый, критически мыслящий, нацеленный на достижение поставленных целей; демонстрирующий профессиональную жизнестойкость

	ЛР 15
	Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и профессий


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1.Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	32

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	32

	в том числе:
	

	теоретические занятия
	16

	лабораторные и практические занятия
	14

	Аудиторная самостоятельная работа обучающегося
	2

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Формируемые 

ОК, ПК, ЛР

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Введение в информационные системы и технологии
	3
	

	Тема 1.1 Информационные системы и технологии
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09

ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Основные понятия и определения информационных систем и технологий. Классификация информационных систем и технологий. Информационные технологии в предпринимательской деятельности
	
	

	Тема 1.2 Аппаратное и программное обеспечение информационных технологий
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09

ПК 1.6, 1.7, 

ПК 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Технические средства информационных технологий. Программное обеспечение информационных технологий.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Определение основных характеристик компьютера
	
	

	Раздел 2.Технологии обработки текстовой и числовой информации
	10
	

	Тема 2.1. Обработка текстовой информации
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Основы работы текстового процессора MS Word. Возможности текстовых процессоров OpenOfficeWriter и Google Документы. Требования ГОСТов по оформлению текстовых документов.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Подготовка и оформление организационно-распорядительных документов 
	
	

	
	Создание и оформление отчетного документа (реферат). 

Титульная страница, форматирование текста. Форматирование стилей и создание оглавления. Оформление иллюстраций. Вставка и форматирование таблиц. Набор и оформление математических формул. Оформление списка использованных источников
	
	

	
	Аудиторная самостоятельная работа
	2
	

	
	Подготовка и оформление реферата на заданную тему
	
	

	Тема 2.2 Обработка экономической и статистической информации в электронных таблицах
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Табличный процессор MS Excel. Возможности табличных процессоров OpenOffice Calc и Google Таблицы. Математический пакет MathCAD.
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Функции пользователя в MS Excel
	
	

	
	Построение диаграмм, графиков функций и поверхности в MS Excel 
	
	

	
	База данных в MS Excel
	
	

	
	Решение оптимизационных задач в предпринимательстве средствами Excel
	
	

	Тема 2.3 Технологии использования систем управления базами данных
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Общие сведения о базах данных. Основы работы в СУБД MS Access.
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД MS Access 
	
	

	
	Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД MS Access 
	
	

	
	Работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access 
	
	

	
	Создание отчетов в СУБД MS Access 
	
	

	
	Разработка кнопочной формы в СУБД MS Access
	
	

	Раздел 3. Мультимедийные технологии
	4
	

	Тема 3.1 Технологии создания электронной презентации
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Создание и редактирование презентаций в MS PowerPoint. Возможности программ OpenOffice Impress и Google Презентации.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Создание презентации в MS PowerPoint.
	
	

	
	Разработка и создание интерактивной презентации
	
	

	Тема 3.2 Обработка графической информации
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Растровые графические редакторы. Форматы графических файлов. Пакет Adobe Photoshop. Векторные графические редакторы. Программа Adobe Illustrator.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Создание и редактирование изображений в растровом редакторе Adobe Photoshop 
	
	

	
	Работа с текстом, создание многослойного изображения в редакторе Adobe PhotoShop ПР
	
	

	
	Создание и редактирование изображений в векторном редакторе Adobe Illustrator
	
	

	Раздел 4. Применение информационных технологий в различных областях
	6
	

	Тема 4.1 Системы оптического распознавания информации
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Возможности программы ABBYY FineReader. Сканирование изображений. Технология распознавания
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Распознавание текста в программе FineReader
	
	

	Тема 4.2. Компьютерные системы автоматизации деятельности на предприятии
	Содержание учебного материала
	2
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Возможности компьютерных автоматизированных систем, классификация. 

Система 1С: Предприятие.
	
	

	Тема 4.3. Компьютерные справочные правовые системы
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	История развития и возможности СПС. Обзор российских компьютерных СПС. Справочно-правовая система «Консультант-плюс»
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Организация поиска документов в СПС «Консультант-Плюс»
	
	

	Раздел 5. Электронные коммуникации в профессиональной деятельности
	9
	

	Тема 5.1. Компьютерные сети
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Классификация компьютерных сетей. Типы компьютерных сетей.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Подключение компьютера к сети, проверка конфигурации и диагностика сети
	
	

	Тема 5.2. Глобальная сеть Интернет
	Содержание  учебного  материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	История и современная структура сети Интернет. Основные сервисы Интернета. Организация поиска в Интернет.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Работа в сети Internet, определение скорости подключения 
	
	

	
	Работа с электронной почтой, облачными сервисами 
	
	

	
	Сравнительное тестирование поисковых систем. Функции расширенного поиска
	
	

	Тема 5.3. Гипертекстовые способы хранения и представления информации
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	HTML - язык для создания веб-страниц. Основы проектирования веб-страниц.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Разработка веб-страницы с использованием тегов форматирования 
	
	

	
	Создание веб-страницы на онлайн-сервисах
	
	

	Тема 5.4 Основы информационной и компьютерной безопасности
	Содержание учебного материала
	1
	ОК 01, 02, 05, 09
ПК 1.6, 1.7, 2.1

ЛР 10, 14, 15

	
	Информационная безопасность. Защита от компьютерных вирусов.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	Проверка носителей информации на вирусы
	
	

	Дифференцированный зачет
	1
	

	Всего часов (максимальная учебная нагрузка)
	32
	

	из них обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	32
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Материально-техническое обеспечение
Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены следующие специальные помещения – лаборатория «Информационных технологий», оснащенный оборудованием: 

- рабочее место преподавателя;

- посадочные места по количеству обучающихся;

- тематические плакаты;

- мультимедийные материалы;

- методические пособия;

- раздаточные материалы;

- комплект учебно-методической документации;

Технические средства обучения:

- компьютеры с лицензионным программным обеспечением; 

- мультимедийный проектор; экран.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемых для использования в образовательном процессе

3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 384 с. 
2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 256 с. 
3. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные технологии: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. - М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 240 с.

3.2.2 Дополнительные источники (печатные издания) 
1. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. – М.: Издательство: Феникс, 2023. – 482 с. 
2. Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: учебник для сред. проф. образования. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 352 с. 
3. Астафьева Н.Е. Информатика и ИКТ: практикум для профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2023. – 272 с.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ.

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения студентами индивидуальных заданий, проектов, исследований
	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки

	Знания:
	«Отлично» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, умения сформированы, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено высоко. «Хорошо» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, некоторые умения сформированы недостаточно, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, некоторые виды заданий выполнены с ошибками. «Удовлетворительно» - теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, необходимые умения работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые из выполненных заданий содержат ошибки. «Неудовлетворительно» - теоретическое содержание курса не освоено, необходимые умения не сформированы, выполненные учебные задания содержат грубые ошибки.
	Оценка в рамках текущего контроля результатов выполнения индивидуальных контрольных заданий, результатов выполнения практических работ, устный индивидуальный опрос. Письменный опрос в форме тестирования

	Назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации. 
Состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий. 
Базовые и прикладные информационные технологии. Инструментальные средства информационных технологий.
	
	

	Умения:
	
	Экспертное наблюдение и оценивание выполнения практических работ. Текущий контроль в форме защиты практических работ

	Обрабатывать текстовую и числовую информацию. Применять мультимедийные технологии обработки и представления информации. Обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
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