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Положение о порядке доступа педагогических работников к информационно-коммуникативным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности в краевом государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Хабаровский колледж 
отраслевых технологий и сферы обслуживания»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок доступа педагогических работников краевого государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения «Хабаровский колледж отраслевых технологий и сферы обслуживания» (далее – колледж) к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности, необходимыми для качественного осуществления педагогической, научной и исследовательской деятельности.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом и другими локальными нормативными актами колледжа.

2. Доступ к информационно-телекоммуникационным 
сетям к базам данных

2.1. Доступ педагогических работников к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в колледже осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к сети «Интернет», в пределах установленного оператором связи лимита скорости. 
2.2. Доступ педагогических работников к локальной сети колледжа осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.), подключенных к локальной сети колледжа, без ограничения времени и потребляемого трафика.
2.3. Сотрудникам колледжа для доступа к информационно-коммуникационным сетям с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров и т.п.) через DHCP-сервер предоставляются уникальные IP-адреса.
2.4. Предоставление доступа к выходу в «Интернет» и локальной сети осуществляется руководителем информационно-вычислительного центра.

3. Доступ к учебным и методическим материалам

3.1. Педагогическим работникам по их запросу могут выдаваться во временное пользование учебные и методические материалы, находящиеся в методическом отделе колледжа. 
3.2. Выдача педагогическим работникам во временное пользование учебных и методических материалов на печатной основе, входящих в оснащение учебных дисциплин, профессиональных модулей, находящихся в библиотечно-информационном центре, осуществляется работником.
3.3. При получении учебных и методических материалов на электронных носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам запрещается стирать или менять на них информацию.
3.4. Учебные и методические материалы, размещаемые на официальном сайте колледжа, находятся в открытом доступе.
3.5. Доступ к электронной библиотечной системе осуществляется по персональному паролю, выдаваемому педагогическому работнику ежегодно в библиотечно-информационном центре. 

4. Доступ к музейным фондам

4.1. Доступ педагогических работников, а также организованных групп, обучающихся под руководством педагогического работника к фондам музея колледжа, осуществляется по предварительной заявке работнику музея.

5. Доступ к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности

5.1. Доступ педагогических работников к материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности осуществляется: 
· без ограничения к учебным кабинетам, мастерским, лабораториям, спортивному залу, иным помещениям и местам проведения занятий во время, определенное в расписании учебных занятий;
· к учебным кабинетам, спортивному залу, иным помещениям и местам проведения занятий вне времени, определенного расписанием учебных занятий, по согласованию с работником, ответственным за данное помещение и/или заместителями директора по учебной работе, учебно-производственной работе.
5.2. Копирование или тиражирование учебных и методических материалов педагогическим работникам, выдача и сдача им движимых (переносных) материально-технических средств обеспечения образовательной деятельности осуществляется по предварительной заявке, подписанной директором колледжа, и контролируется руководителем информационно-вычислительного центра.
5.3. Накопители информации (флеш-накопители, карты памяти, жесткие диски), используемые педагогическими работниками при работе с компьютерной информацией, предварительно должны быть проверены на отсутствие вредоносных компьютерных программ.
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