	СОГЛАСОВАНО

Общим собранием работников и представителей обучающихся
КГБ ПОУ ХКОТСО 
Протокол № 2 
от 28.10.2025 

СОГЛАСОВАНО

Студенческим советом
Протокол № 1
от 01.09.2025

СОГЛАСОВАНО

Советом родителей
Протокол № 1
от 29.08.2025

	УТВЕРЖДЕНО

Приказом 
КГБ ПОУ ХКОТСО 
№ 01-05/ 458
17.12.2025



Положение о формировании фонда  
библиотечно-информационного центра краевого государственного 
бюджетного профессионального образовательного учреждения 
«Хабаровский колледж отраслевых технологий и сферы обслуживания»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле», Федеральным законом от 25 июля 2022 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования, Федеральными государственными образовательными стандартами среднего общего образования, приказом Министерства культуры Российской Федерации от 8 октября 2012 г. № 1077 «Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда», Уставом колледжа.
1.2. Настоящее положение определяет содержание работы библиотечно-информационного центра (далее – БИЦ) Хабаровского колледжа отраслевых технологий и сферы обслуживания (далее – колледж) по комплектованию и организации его фонда с целью оперативного и полного обеспечения учебно-воспитательного процесса изданиями, другими документами и информацией о них.

2. Структура и состав фонда 

2.1. Фонд БИЦ создается как единый библиотечный фонд на основе использования всех видов комплектования. Единый библиотечный фонд формируется в соответствии с учебными планами и программами, картотекой книгообеспеченности образовательного процесса и информационными запросами читателей. Единый библиотечный фонд включает библиотечный фонд абонемента и читального зала. Единый библиотечный фонд состоит из различных видов изданий универсального содержания (учебной, научной, справочной, художественной литературы, периодических изданий), неопубликованных, электронных документов.
2.2. Структура фонда БИЦ:
· основной фонд – часть единого фонда, включающая наиболее полное собрание отечественных и зарубежных изданий и неопубликованных документов на традиционных и электронных носителях по профилю колледжа;
· учебный фонд – специализированный фонд, включающий в свой состав издания, предназначенные для обеспечения образовательного процесса. 

3.  Порядок комплектования библиотечного фонда 

3.1. Источниками комплектования являются книготорговые организации, книжные издательства, книгодарители.
3.2. Порядок формирования учебного фонда определяется картотекой книгообеспеченности образовательного процесса в соответствии с учебными планами колледжа. 
3.3. Учебные издания и документы приобретаются по письменной заявке педагогов колледжа с указанием названия дисциплины и количества студентов, изучающих её. БИЦ корректирует экземплярность заказываемого издания, исходя из обеспеченности предмета и установленных нормативов ФГОС СОО, ФГОС СПО.
3.4. Библиотечный фонд должен укомплектовываться печатными и/или электронными изданиями основной и дополнительной учебной литературы по дисциплинам всех циклов, изданной за последние 5 лет. Библиотечный фонд, помимо учебной литературы, должен включать официальные, справочно-библиографические и периодические издания в расчете 1-2 экз. на каждые 100 обучающихся. Научные издания и другие виды документов приобретаются исходя из принципа удовлетворения читательских запросов в читальном зале. Издания и документы приобретаются на основе предварительного заказа по библиографическим источникам информации. Все издания и документы, приобретенные любыми подразделениями колледжа за бюджетные или внебюджетные средства, полученные в дар или по обмену, поступают в единый фонд.
3.5. В фонд БИЦ не приобретаются издания, включенные в «Федеральный список экстремистских материалов».

4. Исключение документов из фонда БИЦ

4.1. В целях повышения эффективности использования фонда БИЦ систематически проводит анализ его использования.   
4.2. БИЦ совместно с руководителями предметно-цикловых комиссий ежегодно просматривает фонд с целью выделения малоиспользуемых документов для их списания из фонда.  
4.3. Ветхие, дублетные, дефектные, устаревшие по содержанию и утраченные издания и документы списываются из единого фонда на основании приказа Министерства культуры Российской Федерации от 8 октября 2012 г. № 1077 «Об утверждении Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда».
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